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Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление объектов  нежилого фонда 

муниципального образования «Вавожский район» в аренду»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставле-

ние объектов муниципального нежилого фонда муниципального образования «Вавожский рай-
он» в аренду» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность 
административных действий и административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги по  предоставлению объектов муниципального нежилого фонда муниципального об-
разования «Вавожский район» в аренду  (далее – муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная  услуга  предоставляется  Администрацией  муниципального 
образования «Вавожский район» и осуществляется через структурное подразделение – отдел по 
управлению  муниципальным  имуществом  Администрации  муниципального  образования 
«Вавожский район» (далее – отдел по  управлению муниципальным имуществом). 

1.3.  Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со 
следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от  2 мая 2006 г.  № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Основами  законодательства Российской Федерации о нотариате;
Налоговым Кодексом Российской Федерации;
Федеральным Законом от 21 июля 1997г. № 122-ФЗ « О государственной регистрации прав 

на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Федеральным Законом от 26 июля 2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Приказом Министерства юстиции РФ от 06.07.2004 №135 «Об утверждении инструкции о 

порядке государственной регистрации договоров аренды недвижимого имущества»;
решением Вавожского районного Совета депутатов от 24.11.2008 № 211 «Об утверждении 

Положения  о  передаче   в  аренду  объектов  нежилого  фонда  муниципального  образования 
«Вавожский  район»;

Уставом муниципального образования «Вавожский район».
1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора аренды объектов муниципального нежилого фонда муниципального 

образования «Вавожский район»;
-  отказ  в  заключении   договора  аренды  объектов  муниципального  нежилого  фонда 

муниципального образования «Вавожский район».
1.5. Получателями  муниципальной  услуги  может  быть  любое  юридическое  лицо 

независимо от организационно-правовой формы,  формы собственности,  места нахождения,  а 



также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный 
предприниматель, претендующее на заключение договора.

1.7. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
или являющиеся источником получения информации:

 Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №6 по Удмуртской Республике 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

по Удмуртской Республике 
Процедуры  взаимодействия  с  указанными  органами  и  организациями  определяются 

Административным  регламентом,  а  также  иными  нормативными  правовыми  актами  и 
соответствующими соглашениями. 

1.8.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.9. Применяемые термины и определения
Административный  регламент  предоставления  муниципальной  услуги   –  нормативный 

правовой акт, устанавливающий в целях предоставления муниципальной услуги сроки, порядок 
подготовки,  согласования  и  принятия  решений  при  исполнении  запроса  заявителя,  которое 
влечет  возникновение   его  права  аренды  объектов  нежилого  фонда  муниципального 
образования «Вавожский район». 

 Должностное  лицо –  лицо,   постоянно,  временно  или  по  специальному  полномочию 
осуществляющее  функции  представителя  власти,  либо  выполняющее  организационно  - 
распорядительные,  административно-хозяйственные  функции  в  государственном  органе  или 
органе местного самоуправления. 

Уполномоченное  структурное  подразделение  органа  предоставления  –  структурное 
подразделение  органа  предоставления,  в  компетенции  которого  находится  рассмотрение 
вопросов,  связанных   с  предоставлением  муниципальной  услуги   (отдел  по  управлению 
муниципальным имуществом).  

Уполномоченная  организация –  юридическое  лицо,  автономное  учреждение 
«Многофункциональный центр   предоставления  государственных и  муниципальных  услуг  в 
Вавожском районе» (далее – АУ «МФЦ в Вавожском районе»).

Заявитель – лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

- непосредственно в органе предоставления;
- непосредственно в уполномоченной организации.

 Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством 
размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в 
сети Интернет,  с  использованием средств телефонной связи,  электронного информирования, 
иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:
- о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной 

услуги;
 -о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги на 

каждом из этапов предоставления муниципальной услуги; 
- о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги.   
2.2. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченной организации.
Местонахождение  автономное  учреждение  «Многофункциональный  центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг в  Вавожском районе» Удмуртская 
Республика, Вавожский район, с. Вавож, ул. Интернациональная, д. 45а, 

Телефоны для справок: 2-21-01, 2-13-50



Адрес  в  сети  Интернет:  официальный  сайт  муниципального  образования  «Вавожский 
район» http://vavozh-raion.udmurt.ru .

Адреса электронной почты: E-mail: adm-vav@udm.net

График работы:
понедельник - пятница с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин., .  
суббота,  воскресенье  - выходной
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги. 
Время  ожидания  заявителей  при  подаче/получении  документов  для  получения 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для 

получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в орган 

предоставления  скомплектованного  уполномоченной  организацией  пакета  документов, 
необходимого для  рассмотрения вопроса  о  предоставлении муниципальной услуги,  в  сроки, 
установленные  действующим  законодательством  и  настоящим  Административным 
регламентом. 

2.4.  Перечень оснований для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

2.4.1.  Основаниями  для  приостановления  предоставления  муниципальной  услуги 
являются:

-  заявка  не  соответствует  установленной  форме  и  без  прилагаемых  обязательных 
документов. 

2.4.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
-  отсутствие  документов,  перечисленных в  пункте  2.5.  настоящего  Административного 

регламента;
-  несоответствие  заявителя  требованиям,  указанным  в  п.  1.5.  настоящего 

Административного регламента;
- наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;
-  отсутствие  в  реестре  муниципальной  собственности  муниципального  образования 

«Вавожский район» имущества, указанного в обращении потребителя муниципальной услуги;
- запрашиваемое потребителем муниципальной услуги имущество не планируется сдавать 

в аренду.
2.5. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги 

документов, требуемых от заявителей, способах их получения от заявителей и порядке их 
предоставления.

2.5.1. Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами, при обращении 
в уполномоченную организацию:

а) в случаях предоставления объекта нежилого фонда в аренду без проведения торгов (по 
целевому назначению): 

- заявление  о предоставлении объекта нежилого фонда в аренду (приложение №2  к Адми-
нистративному регламенту);

-  подлинники (для предъявления) и нотариально заверенные  копии (для приобщения к 
делу) учредительных документов, копия свидетельства о государственной регистрации, копия 
свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, копия выписки из Единого государ-
ственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);

- подлинник и копии документа, подтверждающего полномочия лица, на заключение дого-
вора  аренды от имени юридического лица;

-  свидетельство  о  постановке  на  учет  в  качестве  индивидуального  предпринимателя  и 
банковские реквизиты для индивидуального предпринимателя;

- копия документа, удостоверяющего личность, для физического лица и индивидуального 
предпринимателя (с предоставлением оригинала).



-  проект  акта,  которым  предусматривается  предоставление  государственной  или 
муниципальной преференции, с указанием цели предоставления и размера такой преференции, 
если она предоставляется путем передачи имущества;

-  перечень  видов  деятельности,  осуществляемых  и  (или)  осуществлявшихся 
хозяйствующим  субъектом,  в  отношении  которого  имеется  намерение  предоставить 
государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате 
подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее 
чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на 
осуществление  указанных  видов  деятельности,  если  в  соответствии  с  законодательством 
Российской  Федерации  для  их  осуществления  требуются  и  (или)  требовались  специальные 
разрешения;

-  наименование  видов  товаров,  объем  товаров,  произведенных  и  (или)  реализованных 
хозяйствующим  субъектом,  в  отношении  которого  имеется  намерение  предоставить 
государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате 
подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее 
чем два года, с указанием кодов видов продукции;

-  бухгалтерский  баланс  хозяйствующего  субъекта,  в  отношении  которого  имеется 
намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, по состоянию на 
последнюю  отчетную  дату,  предшествующую  дате  подачи  заявления,  либо,  если 
хозяйствующий  субъект  не  представляет  в  налоговые  органы  бухгалтерский  баланс,  иная 
предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении 
которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, 
с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

- нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субьекта.
б) перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для участия в торгах 

по продаже права на заключение договора аренды на объект нежилого фонда, проводимых в 
форме аукциона или конкурса (далее - торги):

Для юридического лица/ индивидуального предпринимателя:
- заявка на участие в торгах в 2 экземплярах (приложение №1 к Административному регла-

менту);
- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий 

перечисление установленного в извещении о проведении торгов задатка в  счет обеспечения 
оплаты приобретаемого на торгах права на заключение договора аренды объекта нежилого фон-
да;

-  нотариально заверенные копии учредительных документов (со всеми изменениями)  и 
свидетельства о внесении записи в  единый государственный реестр юридических лиц, а также 
выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если 
это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодатель-
ством государства, в котором зарегистрирован претендент) (для юридического лица);

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе ( с предъявлением оригина-
ла);

Для  гражданина:
- заявка на участие в торгах в 2 экземплярах (приложение №1 к Административному регла-

менту);
- платежный  документ с отметкой  банка плательщика об исполнении, подтверждающий 

перечисление установленного в извещении о проведении торгов задатка в  счет обеспечения 
оплаты приобретаемого на торгах права на заключение договора аренды объекта нежилого фон-
да;

- копия документа, удостоверяющая личность гражданина (с предъявлением оригинала);
В случае подачи заявки представителем заинтересованного лица предъявляется доверен-

ность, оформленная в установленном порядке.



В случае проведения торгов в форме конкурса или аукциона закрытого по форме подачи 
предложений о размере годовой арендной платы, участниками торгов должны быть представле-
ны также запечатанные конверты с предложениями.

3. Административные процедуры.
Уполномоченное структурное подразделение вправе сдавать муниципальное имущество в 

аренду:
- путем проведения торгов на право заключения договора аренды; 
- целевым назначением.   
3.1. Порядок предоставления муниципального имущества в аренду на торгах (кон-

курсах, аукционах).
3.1.1.Схема последовательности действий при принятии решений и осуществлении юриди-

ческих действий, связанных с предоставлением муниципального имущества в аренду с торгов,  
приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные 
процедуры: 

- публикации в СМИ и на сайте в сети «Интернет»  извещения о проведении торгов на 
право заключения договора аренды;

- первичный прием документов и регистрация;
-  передача документов от уполномоченной организации в  уполномоченное структурное 

подразделение;
-  экспертиза  представленных  документов  в  соответствии  с  извещением  о  проведении 

торгов;
- оформление протокола об окончании приема и регистрации заявок; 
- уведомление потребителя муниципальной услуги  о признании его участником торгов, 

либо о недопущении его к участию в торгах;
-  проведение  торгов  на  право  заключения  договора  аренды  объектов  муниципального 

нежилого фонда;
- оформление протокола о результатах торгов;
- информирование получателя муниципальной услуги о победителе торгов;
- оформление протокола проведения торгов;
- перечисление денежных средств победителем торгов на счет указанный в протоколе;
- перечисление суммы задатка на счет получателя муниципальной услуги, проигравшего 

торги;
- заключение договора аренды.
3.1.2. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления с 

приложением документов, указанных в п. 2.5. настоящего Административного регламента.
От имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при 

наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.
3.1.3. В ходе приема документов от заявителей специалист уполномоченной организации 

осуществляет проверку представленных документов:
- на правильность оформления заявления;
- на наличие необходимых документов, указанных в п.2.5. настоящего Административного 

регламента;
-  на соответствие  представленных экземпляров оригиналов и копий документов друг с 

другом;
- на отсутствие в документах не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не 

позволяющих однозначно истолковать их содержание;
-  на  соответствие  заявителя  требованиям,  указанным  в  п.1.5.  настоящего 

Административного регламента.
При  установлении  фактов  отсутствия  необходимых  документов,  несоответствия 

представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием 



документов,  уведомляет  заявителя  о  наличии  препятствий  для  дальнейшей  регистрации, 
объясняет  содержание  выявленных  недостатков  в  представленных  документах,  предлагает 
принять меры по их устранению и возвращает документы на переоформление.

Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, 
они устраняются незамедлительно.

Гражданину,  подавшему  заявку   выдается  расписка  в  получении  представленных 
документов  с  указанием  их  перечня  и  даты  получения  уполномоченной  организацией 
(приложение № 3 к Административному регламенту).

Заявки на участие в торгах, поступившие по истечении срока их приема и регистрации,  
указанного в извещении о проведении торгов, вместе с распиской, на которой делается отметка 
об  отказе  в  принятии  документов,  возвращаются  в  тот  же  день  претендентам  или  их 
уполномоченным представителям под расписку.

Процедура приема, проверки и регистрация заявления производится ответственным специ-
алистом в течение 15 минут с момента подачи заявления. В соответствии с делопроизводством 
заявка и документы регистрируются и направляются в орган, участвующий в предоставлении 
муниципальной услуги -  отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации 
Вавожского района. 

3.1.4.  Заявка  на  участие  в  торгах  с  прилагаемыми  к  ней  документами  регистрируется 
организатором торгов в журнале приема и регистрации заявок с присвоением каждой заявке 
номера  и  указанием  даты  и  времени  подачи  документов.  На  каждом  экземпляре  заявки 
организатором  торгов  делается  отметка  о  принятии  заявки  с  указанием  ее  номера,  даты  и 
времени принятия.

3.1.5. При организации и проведении торгов на право заключения договора аренды объек-
тов недвижимости, находящихся в муниципальной собственности, уполномоченное структур-
ное подразделение руководствуется действующим законодательством. Торги могут быть орга-
низованы в форме конкурса или аукциона. 

3.1.6.  Организатор  конкурса  или  аукциона  до  опубликования  извещения  о  проведении 
конкурса  или  аукциона  принимает  решение  о  создании  комиссии,  определяет  ее  состав  и 
порядок работы, назначает председателя комиссии.

Замена  члена  комиссии  допускается  только  по  решению  организатора  конкурса  или 
аукциона.

 Аукционной комиссией осуществляются рассмотрение заявок на участие в аукционе и 
отбор участников аукциона,  ведение протокола рассмотрения заявок на участие в  аукционе, 
протокола аукциона, протокола об отказе от заключения договора.

 Комиссия  правомочна  осуществлять  свои  функции,  если  на  заседании  комиссии 
присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. Члены комиссии должны 
быть уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Члены комиссии 
лично  участвуют  в  заседаниях  и  подписывают  протоколы  заседаний  комиссии.  Решения 
комиссии  принимаются  открытым  голосованием  простым  большинством  голосов  членов 
комиссии, присутствующих на заседании. Каждый член комиссии имеет один голос.

Решение комиссии является окончательным и не требует утверждения.   
3.1.7. Условия допуска к участию в конкурсе или аукционе
3.1.7.1. Заявителем может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-

правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала 
или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на 
заключение  договора  и  подавшее  заявку  на  участие  в  конкурсе  или  аукционе  (далее  - 
заявитель).

3.1.7.2.  Заявитель  не  допускается  конкурсной  или  аукционной  комиссией  к  участию в 
конкурсе или аукционе в случаях:

1) непредставления документов, определенных пунктом 2.5. регламента, либо наличия в 
таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия требованиям, указанным в конкурсной документации;



3)  невнесения  задатка,  если  требование  о  внесении  задатка  указано  в  извещении  о 
проведении конкурса или аукциона;

4)  несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной 
документации  либо  документации  об  аукционе,  в  том  числе  наличия  в  таких  заявках 
предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5)  подачи  заявки  на  участие  в  конкурсе  или  аукционе  заявителем,  не  являющимся 
субъектом  малого  и  среднего  предпринимательства  или  организацией,  образующей 
инфраструктуру  поддержки  субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства,  либо  не 
соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона 
"О  развитии  малого  и  среднего  предпринимательства  в  Российской  Федерации",  в  случае 
проведения  конкурса  или  аукциона,  участниками которого  могут  являться  только  субъекты 
малого  и  среднего  предпринимательства  или  организации,  образующие  инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным 
законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения 
арбитражного  суда  о  признании  заявителя  -  юридического  лица,  индивидуального 
предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7)  наличие  решения  о  приостановлении  деятельности  заявителя  в  порядке, 
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на 
день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

3.1.7.3. Отказ в допуске к участию в конкурсе или аукционе по иным основаниям, кроме 
случаев,  указанных  в  пункте  3.1.7.2  настоящего  Административного  регламента,  не 
допускается.

3.1.7.4.  В  случае  установления  факта  недостоверности  сведений,  содержащихся  в 
документах, представленных заявителем или участником конкурса или аукциона, конкурсная 
или аукционная комиссия обязана отстранить такого заявителя или участника конкурса или 
аукциона от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения.

3.1.8.Извещение о проведении конкурса
3.1.8.1. . Извещение о проведении конкурса  размещается на  сайте в сети «Интернет»  не  

менее  чем  за  тридцать  рабочих  дней  до  дня  вскрытия  конвертов  с  заявками  на  участие  в 
конкурсе.

 Извещение о проведении конкурса также может быть опубликовано в любых средствах 
массовой информации.

. Извещение о проведении конкурса должно содержать следующие сведения:
1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер 

контактного телефона организатора конкурса;
2)  место  расположения,  описание  и  технические  характеристики  муниципального 

имущества, права на которое передаются по договору, в том числе площадь помещения, здания, 
строения или сооружения в случае передачи прав на соответствующее недвижимое имущество;

3)  целевое  назначение  муниципального  имущества,  права  на  которое  передаются  по 
договору;

4)  начальная (минимальная) цена договора (цена лота)  с указанием при необходимости 
начальной  (минимальной)  цены договора  (цены лота)  за  единицу площади  муниципального 
имущества, права на которое передаются по договору, в размере ежемесячного или ежегодного 
платежа  за  право  владения  или  пользования  указанным имуществом,  в  размере  платежа  за 
право заключить договор безвозмездного пользования указанным имуществом;

5) срок действия договора;
6) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, электронный адрес 

сайта в сети "Интернет", на котором размещена конкурсная документация, размер, порядок и 
сроки  внесения  платы,  взимаемой  за  предоставление  конкурсной  документации,  если  такая 
плата установлена;



7) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия 
доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, место и 
дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса;

8)  требование о внесении задатка,  а  также размер задатка,  в  случае если в конкурсной 
документации предусмотрено требование о внесении задатка;

9)  срок,  в  течение  которого  организатор  конкурса  вправе  отказаться  от  проведения 
конкурса;

10) указание на то, что участниками конкурса могут являться только субъекты малого и 
среднего предпринимательства, имеющие право на поддержку органов государственной власти 
и органов местного самоуправления в соответствии с частями 3 и 5 статьи 14 Федерального 
закона  "О развитии малого и среднего предпринимательства в  Российской Федерации",  или 
организации,  образующие  инфраструктуру  поддержки  субъектов  малого  и  среднего 
предпринимательства,  в  случае  проведения  конкурса  в  отношении  имущества, 
предусмотренного Законом.

3.1.8.2.  Организатор конкурса вправе принять решение о внесении изменений в извещение 
о  проведении  конкурса  не  позднее  чем  за  пять  дней  до  даты  окончания  подачи  заявок  на 
участие  в  конкурсе.  В  течение  одного  дня  с  даты  принятия  указанного  решения  такие 
изменения  размещаются  организатором  конкурса  или  специализированной  организацией  на 
сайте в сети «Интернет».  При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть 
продлен таким образом, чтобы с даты размещения на   сайте в сети «Интернет» внесенных 
изменений в извещение о проведении конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в 
конкурсе он составлял не менее двадцати дней.

3.1.8.3.. Организатор конкурса вправе отказаться от проведения конкурса не позднее чем за 
тридцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение об 
отказе от проведения конкурса размещается на  сайте в сети «Интернет» в течение одного дня с 
даты принятия решения об отказе от проведения конкурса. В течение двух рабочих дней с даты 
принятия указанного решения организатор конкурса вскрывает (в случае если на конверте не 
указаны  почтовый  адрес  (для  юридического  лица)  или  сведения  о  месте  жительства  (для 
физического лица) заявителя) конверты с заявками на участие в конкурсе, открывается доступ к 
поданным  в  форме  электронных  документов  заявкам  на  участие  в  конкурсе  и  направляет 
соответствующие  уведомления  всем  заявителям.  В  случае  если  установлено  требование  о 
внесении задатка, организатор конкурса возвращает заявителям денежные средства, внесенные 
в  качестве  задатка,  в  течение  пяти  рабочих  дней  с  даты  принятия  решения  об  отказе  от  
проведения конкурса.

3.1.9.Конкурсная документация
3.1.9.1.  Конкурсная  документация  разрабатывается  организатором  конкурса   и 

утверждается организатором конкурса.
3.1.9.2.  Конкурсная  документация  должна  содержать  требования  к  техническому 

состоянию муниципального имущества, права на которое передаются по договору, которым это 
имущество должно соответствовать на момент окончания срока договора.

3.1.9.3.  Конкурсная  документация  может  содержать  требования  к  объему,  перечню, 
качеству  и  срокам  выполнения  работ,  которые  необходимо  выполнить  в  отношении 
муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также требования к 
качеству,  техническим  характеристикам  товаров  (работ,  услуг),  поставка  (выполнение, 
оказание)  которых происходит с  использованием такого имущества,  требования к описанию 
участниками  конкурса  поставляемого  товара,  его  функциональных  характеристик 
(потребительских  свойств),  а  также  его  количественных  и  качественных  характеристик, 
требования  к  описанию  участниками  конкурса  выполняемых  работ,  оказываемых  услуг,  их 
количественных и качественных характеристик.

3.1.9.4.  Не  допускается  включение  в  конкурсную документацию (в  том числе  в  форме 
требований к объему,  перечню, качеству и срокам работ,  которые необходимо выполнить в 
отношении муниципального  имущества,  права  на  которое  передаются  по договору,  а  также 



требований  к  качеству,  техническим  характеристикам,  товаров  (работ,  услуг),  поставка 
(выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества) требований к 
участнику  конкурса  (в  том числе  требований к  квалификации участника  конкурса,  включая 
наличие у участника конкурса опыта работы), а также требований к его деловой репутации,  
требований  наличия  у  участника  конкурса  производственных  мощностей,  технологического 
оборудования, трудовых, финансовых и иных ресурсов.

3.1.9.5. При разработке конкурсной документации запрещается включение в состав одного 
лота технологически и функционально не связанного муниципального имущества, в частности, 
включение  в  состав  одного  лота  муниципального  имущества,  предназначенного  для 
электроснабжения, теплоснабжения, газоснабжения, а также водоснабжения и водоотведения.

3.1.9.6. Указываемый в конкурсной документации срок, на который заключаются договоры 
в отношении имущества,  предусмотренного Законом,  должен составлять не менее пяти лет. 
Максимальный  срок  предоставления  бизнес-инкубаторами  муниципального  имущества  в 
аренду (субаренду) субъектам малого и среднего предпринимательства не должен превышать 
трех лет.

3.1.9.7.  Конкурсная  документация,  помимо  информации  и  сведений,  содержащихся  в 
извещении о проведении конкурса, должна содержать:

1)  требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в конкурсе и инструкцию 
по ее заполнению;

2) форму, сроки и порядок оплаты по договору;
3) порядок пересмотра цены договора (цены лота) в сторону увеличения, а также указание 

на  то,  что  цена  заключенного  договора  не  может  быть  пересмотрена  сторонами  в  сторону 
уменьшения;

4)  порядок  передачи  прав  на  имущество,  созданное  участником  конкурса  в  рамках 
исполнения договора, заключенного по результатам конкурса, и предназначенное для поставки 
товаров  (выполнения  работ,  оказания  услуг),  поставка  (выполнение,  оказание)  которых 
происходит с использованием имущества, права на которое передаются по договору, в случае 
если создание и передача такого имущества предусмотрены договором;

5) порядок, место, дату начала, дату и время окончания срока подачи заявок на участие в 
конкурсе. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, 
следующий за днем размещения на сайте в сети «Интернет» извещения о проведении конкурса. 

6) требования к участникам конкурса;
7) порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в 

такие заявки;
8)  формы,  порядок,  даты  начала  и  окончания  срока  предоставления  заявителям 

разъяснений положений конкурсной документации; 
9) место, порядок, дату и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;
10) критерии оценки заявок на участие в конкурсе;
11) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
12)  требование  о  внесении  задатка,  размер  задатка,  срок  и  порядок  внесения  задатка, 

реквизиты  счета  для  перечисления  задатка  в  случае  установления  организатором  конкурса 
требования о необходимости внесения задатка. При этом, в случае если организатором конкурса 
установлено требование о внесении задатка, а заявителем подана заявка на участие в конкурсе в 
соответствии  с  требованиями  конкурсной  документации,  соглашение  о  задатке  между 
организатором  конкурса  и  заявителем  считается  совершенным  в  письменной  форме. 
Установление требования об обязательном заключении договора задатка между организатором 
конкурса и заявителем не допускается;

13) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае 
если организатором конкурса установлено требование об обеспечении исполнения договора. 
Размер обеспечения исполнения договора устанавливается организатором конкурса. При этом 
требование  об  обеспечении  исполнения  договора  при  проведении  конкурса  в  отношении 
имущества, предусмотренного Законом, не устанавливается;



14)  срок  с  даты  подписания  протокола  оценки  и  сопоставления  заявок  на  участие  в 
конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора;

15) дату, время, график проведения осмотра имущества, права на которое передаются по 
договору. Осмотр обеспечивает организатор конкурса  без взимания платы. Проведение такого 
осмотра  осуществляется  не  реже,  чем через  каждые  пять рабочих дней с  даты размещения 
извещения о проведении конкурса на сайте в сети «Интернет» но не позднее, чем за два рабочих 
дня до даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

16)  указание  на  то,  что  при  заключении  и  исполнении  договора  изменение  условий 
договора, касающихся  цены такого договора не может быть ниже начальной (минимальной) 
цены договора  (цены лота),  указанной в извещении о проведении конкурса,  по соглашению 
сторон и в одностороннем порядке не допускается;

17)  указание  на  то,  что  условия  конкурса,  порядок  и  условия  заключения  договора  с 
участником конкурса являются условиями публичной оферты,  а подача заявки на участие в 
конкурсе является акцептом такой оферты.

3.1.9.8.  К конкурсной документации должен быть  приложен проект  договора  (в  случае 
проведения  конкурса  по  нескольким  лотам  -  проект  договора  в  отношении  каждого  лота), 
который является неотъемлемой частью конкурсной документации.

3.1.9.9.  Сведения,  содержащиеся  в  конкурсной  документации,  должны  соответствовать 
сведениям, указанным в извещении о проведении конкурса.

3.1.10. Порядок предоставления конкурсной документации
3.1.10.1. После размещения на  сайте в сети «Интернет» извещения о проведении конкурса 

организатор конкурса  на основании заявления любого заинтересованного лица,  поданного в 
письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней 
с  даты  получения  соответствующего  заявления  предоставляет  такому  лицу  конкурсную 
документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная 
документация  предоставляется  в  письменной  форме  после  внесения  участником  конкурса 
платы  за  предоставление  конкурсной  документации,  если  такая  плата  установлена 
организатором конкурса и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурса, за 
исключением  случаев  предоставления  конкурсной  документации  в  форме  электронного 
документа. Размер указанной платы не должен превышать расходов организатора конкурса на 
изготовление  копии  конкурсной  документации  и  ее  доставку  лицу,  подавшему  указанное 
заявление,  посредством  почтовой  связи,  в  случае  если  это  лицо  указало  на  необходимость 
доставки ему копии конкурсной документации посредством почтовой связи. Предоставление 
конкурсной  документации  в  форме  электронного  документа  осуществляется  без  взимания 
платы.

3.1.10.2.   Предоставление  конкурсной  документации  до  размещения  на   сайте  в  сети 
«Интернет» торгов извещения о проведении конкурса не допускается.

3.1.10.3.  Конкурсная  документация,  размещенная  на   сайте  в  сети  «Интернет»  торгов,  
должна соответствовать конкурсной документации.

3.1.11. Разъяснение положений конкурсной документации
3.1.11.1. Любое заинтересованное лицо вправе направить в письменной форме, в том числе 

в  форме  электронного  документа,  организатору  конкурса  запрос  о  разъяснении  положений 
конкурсной  документации.  В  течение  двух  рабочих  дней  с  даты  поступления  указанного 
запроса организатор конкурса обязан направить в письменной форме или в форме электронного 
документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил 
к нему не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в 
конкурсе.

3.1.11.2.  В течение одного дня с даты направления разъяснения положений конкурсной 
документации по запросу заинтересованного лица такое разъяснение должно быть размещено 
организатором конкурса или специализированной организацией на  сайте в сети «Интернет»  с 
указанием предмета запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил 
запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.



3.1.12. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе
3.1.12.1. Заявка на участие в конкурсе подается в срок и по форме, которые установлены 

конкурсной документацией. Подача заявки на участие в конкурсе является акцептом оферты в 
соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3.1.12.2.  Заявка  на  участие  в  конкурсе  подается  в  письменной  форме  в  запечатанном 
конверте  или  в  форме  электронного  документа.  При  этом  на  конверте  указывается 
наименование  конкурса  (лота),  на  участие  в  котором  подается  данная  заявка.  Указание  на 
конверте фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, 
имени,  отчества,  сведений  о  месте  жительства  (для  физического  лица)  не  является 
обязательным.

3.1.12.3. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а)  фирменное  наименование  (наименование),  сведения  об  организационно-правовой 

форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного 
телефона;

б)  полученную не  ранее  чем  за  шесть  месяцев  до  даты размещения  на   сайте  в  сети 
«Интернет» извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра 
юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), 
полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на  сайте в сети «Интернет» 
извещения  о  проведении  конкурса  выписку  из  единого  государственного  реестра 
индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для 
индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных 
физических  лиц),  надлежащим образом  заверенный  перевод  на  русский  язык  документов  о 
государственной  регистрации  юридического  лица  или  физического  лица  в  качестве 
индивидуального  предпринимателя  в  соответствии  с  законодательством  соответствующего 
государства  (для  иностранных  лиц),  полученные  не  ранее  чем  за  шесть  месяцев  до  даты 
размещения на  сайте в сети «Интернет»  извещения о проведении конкурса;

в)  документ,  подтверждающий полномочия  лица  на  осуществление  действий  от  имени 
заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о  
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В 
случае если от имени заявителя действует иное лицо,  заявка на участие в конкурсе должна 
содержать  также  доверенность  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя,  заверенную 
печатью  заявителя  и  подписанную  руководителем  заявителя  (для  юридических  лиц)  или 
уполномоченным  этим  руководителем  лицом,  либо  нотариально  заверенную  копию  такой 
доверенности.  В  случае  если  указанная  доверенность  подписана  лицом,  уполномоченным 
руководителем заявителя,  заявка  на  участие  в  конкурсе  должна  содержать  также  документ, 
подтверждающий полномочия такого лица;

г)  документы,  характеризующие  квалификацию заявителя,  в  случае  если  в  конкурсной 
документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация 
участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в 

случае,  если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной 
сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами 
юридического  лица  и  если  для  заявителя  заключение  договора,  внесение  задатка  или 
обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж)  заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя  -  юридического лица,  об 
отсутствии  решения  арбитражного  суда  о  признании  заявителя  -  юридического  лица, 
индивидуального  предпринимателя  банкротом и  об открытии  конкурсного  производства,  об 



отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;
3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки 

заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также 
копии  документов,  подтверждающих  соответствие  товаров  (работ,  услуг)  установленным 
требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в 
конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное 
поручение, подтверждающее перечисление задатка).

3.1.12.4.  Не  допускается  требовать  от  заявителей  иное,  за  исключением  документов  и 
сведений, предусмотренных частями "а" - "в", "д" - "ж" подпункта 1, подпунктами 2 - 4 пункта 
3.1.12.3 настоящего Административного регламента. 

3.1.12.5. При получении заявки на участие в конкурсе, поданной в форме электронного 
документа, организатор конкурса или специализированная организация обязаны подтвердить в 
письменной  форме  или  в  форме  электронного  документа  ее  получение  в  течение  одного 
рабочего дня с даты получения такой заявки.

3.1.12.6. Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении 
каждого предмета конкурса (лота).

3.1.12.7. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с 
такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 
участие в конкурсе.

3.1.12.8.  Заявители,  организатор  конкурса,  конкурсная  комиссия,   обязаны  обеспечить 
конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе,  до вскрытия 
конвертов  с  заявками  на  участие  в  конкурсе  и  открытия  доступа  к  поданным  в  форме 
электронных  документов  заявкам  на  участие  в  конкурсе.  Лица,  осуществляющие  хранение 
конвертов с заявками на участие в конкурсе и заявок на участие в конкурсе, поданных в форме 
электронных  документов,  не  вправе  допускать  повреждение  таких  конвертов  и  заявок  до 
момента их вскрытия.

3.1.12.9. Заявитель вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое 
время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе 
и  открытия  доступа  к  поданным  в  форме  электронных  документов  заявкам  на  участие  в 
конкурсе. В случае если в конкурсной документации было установлено требование о внесении 
задатка,  организатор  конкурса  обязан  вернуть  задаток  заявителю,  отозвавшему  заявку  на 
участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней с даты поступления организатору конкурса 
уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

3.1.12.10. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и каждая поданная в форме 
электронного  документа  заявка  на  участие  в  конкурсе,  поступившие  в  срок,  указанный  в 
конкурсной документации, регистрируются организатором конкурса. При этом отказ в приеме и 
регистрации  конверта  с  заявкой  на  участие  в  конкурсе,  на  котором не  указаны сведения  о 
заявителе, подавшем такой конверт, а также требование о предоставлении таких сведений, в том 
числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на 
участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени заявителя, не допускается. По 
требованию заявителя организатор конкурса  выдают расписку в получении конверта с такой 
заявкой с указанием даты и времени его получения.

3.1.12.11. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана 
только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе,  
конкурс признается несостоявшимся. В случае если конкурсной документацией предусмотрено 
два  лота  и  более,  конкурс  признается  несостоявшимся  только  в  отношении  тех  лотов,  в 
отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.

3.1.13. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа 
к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе



3.1.13.1. Конкурсной комиссией публично в день, время и в месте, указанные в извещении 
о  проведении  конкурса,  вскрываются  конверты  с  заявками  на  участие  в  конкурсе  и 
осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 
участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к 
поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе осуществляются 
одновременно.

3.1.13.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно 
перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса 
по  нескольким  лотам  перед  вскрытием  конвертов  с  заявками  на  участие  в  конкурсе  в 
отношении  каждого  лота,  но  не  раньше  времени,  указанного  в  извещении  о  проведении 
конкурса,  конкурсная  комиссия  обязана  объявить  лицам,  присутствующим  при  вскрытии 
конвертов  с  заявками  на  участие  в  конкурсе  о  возможности  подать  заявки  на  участие  в 
конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов 
с заявками на участие в конкурсе.

3.1.13.3. Конкурсной комиссией осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие 
в конкурсе, которые поступили организатору конкурса или специализированной организации до 
вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи 
одним заявителем двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота 
при условии, что поданные ранее заявки этим заявителем не отозваны, все заявки на участие в  
конкурсе  такого  заявителя,  поданные  в  отношении  данного  лота,  не  рассматриваются  и 
возвращаются такому заявителю.

3.1.13.4. Заявители или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с 
заявками на участие в конкурсе.

3.1.13.5.  При  вскрытии  конвертов  с  заявками  на  участие  в  конкурсе  объявляются  и 
заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа 
к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе наименование 
(для юридического лица),  фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес 
каждого заявителя, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к 
поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается, 
наличие  сведений  и  документов,  предусмотренных  конкурсной  документацией,  условия 
исполнения договора,  указанные в  такой заявке  и являющиеся  критерием оценки заявок  на 
участие в конкурсе. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе 
подана только одна заявка или не подано ни одной заявки,  в указанный протокол вносится 
информация о признании конкурса несостоявшимся.

3.1.13.6. В процессе вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе информация о 
заявителях, о наличии документов и сведений, предусмотренных конкурсной документацией, 
может сразу размещаться на сайте в сети «Интернет».

3.1.13.7.  Протокол  вскрытия  конвертов  с  заявками  на  участие  в  конкурсе  и  открытия 
доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе ведется 
конкурсной  комиссией  и  подписывается  всеми  присутствующими  членами  комиссии 
непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается организатором 
конкурса или специализированной организацией на сайте в  сети «Интернет» в  течение дня, 
следующего за днем его подписания.

3.1.13.8.  Конкурсная  комиссия  обязана  осуществлять  аудио-  или  видеозапись  вскрытия 
конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой заявитель, присутствующий при вскрытии 
конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и/или видеозапись 
вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

3.1.13.9. Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные после окончания срока 
подачи  заявок  на  участие  в  конкурсе,  вскрываются  (в  случае  если  на  конверте  не  указаны 
почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического 
лица)  заявителя),  осуществляется  открытие  доступа  к  поданным  в  форме  электронных 
документов заявкам на участие в конкурсе,  и  в тот же день такие конверты и такие заявки 



возвращаются  заявителям.  В случае  если  было установлено требование  о  внесении задатка, 
организатор конкурса обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих 
дней с даты подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и 
открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

3.1.14. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе
3.1.14.1.  Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в  конкурсе на предмет 

соответствия  требованиям,  установленным  конкурсной  документацией,  и  соответствия 
заявителей требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.1.14.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати 
дней  с  даты  вскрытия  конвертов  с  заявками  на  участие  в  конкурсе  и  открытия  доступа  к 
поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

3.1.14.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной 
комиссией принимается  решение о  допуске  заявителя  к  участию в  конкурсе  и о  признании 
заявителя  участником  конкурса  или  об  отказе  в  допуске  заявителя  к  участию  в  конкурсе, 
которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол ведется 
конкурсной  комиссией  и  подписывается  всеми  присутствующими  на  заседании  членами 
конкурсной  комиссии  в  день  окончания  рассмотрения  заявок.  Протокол  должен  содержать 
сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его  
участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе с обоснованием 
такого  решения  и  с  указанием  положений  настоящих  Правил,  которым  не  соответствует 
заявитель,  положений  конкурсной  документации,  которым  не  соответствует  его  заявка  на 
участие в  конкурсе,  положений такой заявки,  не соответствующих требованиям конкурсной 
документации.  Указанный  протокол  в  день  окончания  рассмотрения  заявок  на  участие  в 
конкурсе  размещается  организатором  конкурса   на  сайте  в  сети  «Интернет».  Заявителям 
направляются  уведомления  о  принятых  конкурсной  комиссией  решениях  не  позднее  дня, 
следующего за днем подписания указанного протокола.

3.1.14.4.  В  случае  если  в  конкурсной  документации  было  установлено  требование  о 
внесении задатка, организатор конкурса обязан вернуть задаток заявителю, не допущенному к 
участию в конкурсе, в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения 
заявок.

3.1.14.5. В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех 
заявителей  или  о  допуске  к  участию в  конкурсе  и  признании  участником конкурса  только 
одного  заявителя,  конкурс  признается  несостоявшимся.  В  случае  если  в  конкурсной 
документации предусмотрено два лота и более, конкурс признается несостоявшимся только в 
отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно 
всех заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса 
принято относительно только одного заявителя. При этом организатор конкурса, в случае если в 
конкурсной документации было установлено требование о внесении задатка,  обязан вернуть 
задаток заявителям, подавшим заявки на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней с 
даты признания конкурса несостоявшимся, за исключением заявителя, признанного участником 
конкурса.

3.1.15. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе
3.1.15.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в 

конкурсе,  поданных  заявителями,  признанными  участниками  конкурса.  Срок  оценки  и 
сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней с даты подписания протокола 
рассмотрения заявок.

3.1.15.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях 
выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке,  
которые установлены конкурсной документацией.

3.1.15.3. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках 
на участие в конкурсе, оценка и сопоставление этих заявок осуществляются по цене договора 
(за исключением предоставления бизнес-инкубаторами  муниципального имущества в аренду 



(субаренду) субъектам малого и среднего предпринимательства) и иным критериям, указанным 
в  конкурсной  документации.  При  этом  критериями  оценки  заявок  на  участие  в  конкурсе 
помимо цены договора могут быть:

1)  сроки  реконструкции  (этапы  реконструкции)  объекта  договора,  если  такая 
реконструкция  предусмотрена  в  конкурсной  документации,  в  том  числе  период  с  даты 
подписания  договора  до  даты ввода  объекта  договора  в  эксплуатацию с  характеристиками, 
соответствующими установленным договором технико-экономическим показателям;

2)  технико-экономические  показатели  объекта  договора  на  момент  окончания  срока 
договора;

3)  объем  производства  товаров  (выполнения  работ,  оказания  услуг)  с  использованием 
имущества, права на которое передаются по договору;

4) период с даты подписания договора до дня, когда производство товаров (выполнение 
работ, оказание услуг) с использованием имущества, права на которое передаются по договору, 
будет осуществляться в объеме, установленном договором;

5)  цены  на  товары  (работы,  услуги),  производимые  (выполняемые,  оказываемые)  с 
использованием имущества, права на которое передаются по договору;

6)  качественная  характеристика  архитектурного,  функционально-  технологического, 
конструктивного  или  инженерно-технического  решения  для  обеспечения  реконструкции 
объекта  договора  и  квалификация  участника  конкурса.  Указанный  критерий  может  быть 
использован только в случае если условием договора предусмотрено обязательство участника 
конкурса  по подготовке  проектной  документации  на  реконструкцию объекта  договора  либо 
обязательство  участника  конкурса  по  созданию  в  рамках  исполнения  договора  имущества,  
предназначенного  для  поставки  товаров,  выполнения  работ,  оказания  услуг,  поставка, 
выполнение,  оказание  которых  происходит  с  использованием  имущества,  права  на  которое 
передаются по договору;

7)  при  предоставлении  бизнес-инкубаторами  муниципального  имущества  в  аренду 
(субаренду) субъектам малого и среднего предпринимательства используются в совокупности 
только следующие критерии оценки заявок на участие в конкурсе:

а)  качество  описания  преимуществ  товара  или  услуги  в  сравнении  с  существующими 
аналогами (конкурентами);

б) качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития 
субъекта малого предпринимательства;

в)  прогнозируемые  изменения  финансовых  результатов  и  количества  рабочих  мест 
субъекта малого предпринимательства;

г) срок окупаемости проекта.
3.1.15.4. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе 

конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе присваивается порядковый номер 
по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора.  
Заявке  на участие  в  конкурсе,  в  которой содержатся  лучшие условия исполнения договора, 
присваивается  первый  номер.  В  случае  если  в  нескольких  заявках  содержатся  одинаковые 
условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в 
конкурсе,  которая  подана  участником  конкурса,  надлежащим  образом  исполнявшим  свои 
обязанности  по  ранее  заключенному  договору  в  отношении  имущества,  права  на  которое 
передаются  по  договору,  и  письменно  уведомивший  организатора  конкурса  о  желании 
заключить договор, а в случае отсутствия такой заявки - заявке на участие в конкурсе, которая 
поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

3.1.15.5.  Победителем  конкурса  признается  участник  конкурса,  который  предложил 
лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый 
номер.

3.1.15.6. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в 
конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и 
сопоставления таких заявок,  об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых 



были  рассмотрены,  о  порядке  оценки  и  о  сопоставлении  заявок  на  участие  в  конкурсе,  о 
принятом  на  основании  результатов  оценки  и  сопоставления  заявок  на  участие  в  конкурсе 
решении  о  присвоении  заявкам  на  участие  в  конкурсе  порядковых  номеров,  а  также 
наименования  (для  юридических  лиц),  фамилии,  имена,  отчества  (для  физических  лиц)  и 
почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый 
и  второй  номера.  Протокол  подписывается  всеми  присутствующими  членами  конкурсной 
комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления 
заявок на участие  в  конкурсе.  Протокол составляется  в  двух экземплярах,  один из которых 
хранится у организатора конкурса. Организатор конкурса в течение трех рабочих дней с даты 
подписания  протокола  передает  победителю  конкурса  один  экземпляр  протокола  и  проект 
договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных 
победителем  конкурса  в  заявке  на  участие  в  конкурсе,  в  проект  договора,  прилагаемый  к 
конкурсной документации.

3.1.15.7. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на 
сайте  в  сети  «Интернет»  организатором  конкурса  или  специализированной  организацией  в 
течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

3.1.15.8.  В  случае  если  было  установлено  требование  о  внесении  задатка,  организатор 
конкурса обязан возвратить задаток в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола 
оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам конкурса, которые не стали 
победителями конкурса,  за  исключением участника  конкурса,  заявке  на  участие  в  конкурсе 
которого присвоен второй номер и которому задаток возвращается в  течение пяти рабочих 
дней с даты заключения договора с победителем конкурса или с таким участником конкурса.

3.1.15.9. Любой участник конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления 
заявок на участие в конкурсе вправе направить организатору конкурса в письменной форме, в 
том  числе  в  форме  электронного  документа,  запрос  о  разъяснении  результатов  конкурса.  
Организатор конкурса в течение двух рабочих дней с даты поступления такого запроса обязан 
представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа 
соответствующие разъяснения.

3.1.15.10.  Протоколы,  составленные  в  ходе  проведения  конкурса,  заявки  на  участие  в 
конкурсе,  конкурсная  документация,  изменения,  внесенные  в  конкурсную  документацию,  и 
разъяснения конкурсной документации, а также аудио- или видеозапись вскрытия конвертов с 
заявками  на  участие  в  конкурсе  и  открытия  доступа  к  поданным  в  форме  электронных 
документов заявкам на участие в конкурсе хранятся организатором конкурса не менее трех лет.

3.1.16. Заключение договора по результатам проведения конкурса
3.1.16.1.  Заключение договора  осуществляется в порядке,  предусмотренном конкурсной 

документацией. 
3.1.16.2. В срок, предусмотренный для заключения договора, организатор конкурса обязан 

отказаться  от  заключения договора  с  победителем конкурса  либо  с  участником конкурса,  с 
которым заключается такой договор, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации такого участника конкурса - юридического лица или принятия 
арбитражным судом решения о признании такого участника конкурса -  юридического лица, 
индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2)  приостановления  деятельности  такого  лица  в  порядке,  предусмотренном  Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах.
3.1.16.3.  В  случае  отказа  от  заключения  договора  с  победителем  конкурса  либо  при 

уклонении победителя конкурса от заключения договора с  участником конкурса,  с  которым 
заключается такой договор, конкурсной комиссией в срок не позднее дня, следующего после 
дня установления фактов, предусмотренных пунктом 3.1.16.2 настоящего Административного 
регламента  и  являющихся  основанием  для  отказа  от  заключения  договора,  составляется 
протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, 
дате  и  времени  его  составления,  о  лице,  с  которым  организатор  конкурса  отказывается 



заключить  договор,  сведения  о  фактах,  являющихся  основанием  для  отказа  от  заключения 
договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в день 
его  составления.  Протокол  составляется  в  двух  экземплярах,  один  из  которых  хранится  у 
организатора конкурса.

Указанный протокол размещается организатором конкурса на  сайте в сети «Интернет» 
торгов в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Организатор 
конкурса в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один экземпляр 
протокола лицу, с которым отказывается заключить договор.

3.1.16.4. В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие 
соответствующего договора не прекращается и проведение конкурса не требуется.

3.1.16.5. В случае если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в 
конкурсе  которого  присвоен  второй  номер,  в  срок,  предусмотренный  конкурсной 
документацией, не представил организатору конкурса подписанный договор, переданный ему, а 
также  обеспечение  исполнения  договора  в  случае  если  организатором  конкурса  такое 
требование было установлено, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в 
конкурсе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения договора.

3.1.16.6.  В  случае  если  победитель  конкурса  признан  уклонившимся  от  заключения 
договора,  организатор конкурса вправе обратиться в суд с  иском о понуждении победителя 
конкурса  заключить  договор,  а  также  о  возмещении  убытков,  причиненных  уклонением от 
заключения  договора,  либо  заключить  договор  с  участником конкурса,  заявке  на  участие  в 
конкурсе которого присвоен второй номер. Организатор конкурса обязан заключить договор с 
участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе 
от заключения договора с победителем конкурса. Организатор конкурса в течение трех рабочих 
дней  с  даты  подписания  протокола  оценки  и  сопоставления  заявок  передает  участнику 
конкурса,  заявке  на  участие  в  конкурсе  которого  присвоен  второй  номер,  один  экземпляр 
протокола  и  проект  договора,  который  составляется  путем  включения  условий  исполнения 
договора, предложенных участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен 
второй номер, в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной 
документации.  Указанный  проект  договора  подписывается  участником  конкурса,  заявке  на 
участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется 
организатору конкурса.

При  этом  заключение  договора  для  участника  конкурса,  заявке  на  участие  в  конкурсе 
которого  присвоен  второй  номер,  является  обязательным.  В  случае  уклонения  победителя 
конкурса  или  участника  конкурса,  заявке  на  участие  в  конкурсе  которого  присвоен  второй 
номер, от заключения договора задаток внесенный ими не возвращается. В случае уклонения 
участника  конкурса,  заявке  на  участие  в  конкурсе  которого  присвоен  второй  номер,  от 
заключения договора  организатор конкурса вправе  обратиться  в  суд с  иском о понуждении 
такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением 
от заключения договора.  В случае если договор не заключен с победителем конкурса или с 
участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс 
признается несостоявшимся.

3.1.16.7. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с 
которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. При 
заключении договора цена такого договора не может быть ниже начальной (минимальной) цены 
договора (цены лота), указанной в извещении о проведении конкурса.

3.1.16.8.  В  случае  если  организатором  конкурса  было  установлено  требование  об 
обеспечении  исполнения  договора,  договор  заключается  только  после  предоставления 
участником  конкурса,  с  которым  заключается  договор,  безотзывной  банковской  гарантии, 
договора поручительства или передачи организатору конкурса в залог денежных средств, в том 
числе в форме вклада (депозита),  в  размере обеспечения исполнения договора,  указанном в 
извещении о проведении конкурса. В случае, если обеспечением исполнения договора является 



договор  поручительства,  поручителем  выступает  юридическое  лицо,  государственная 
регистрация  которого  осуществлена  в  установленном  порядке  на  территории  Российской 
Федерации и капитал и резервы которого, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской 
отчетности, составляют не менее чем двести миллионов рублей. Капитал и резервы, указанные 
в  соответствующем  разделе  бухгалтерской  отчетности  (далее  -  капитал  и  резервы), 
определяются по данным бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату или,  если 
договор поручительства заключен до истечения срока предоставления отчетности по окончании 
периода, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, на 
предыдущую отчетную дату.  При  этом  размер  поручительства  не  может  превышать  десять 
процентов размера капитала и резервов,  определенных в порядке,  установленном настоящей 
частью. В случае, если обеспечением исполнения договора является договор поручительства, 
договор  может  быть  заключен  только  после  предоставления  победителем  конкурса  или 
участником конкурса, с которым заключается договор в случае уклонения победителя конкурса 
от  заключения  договора,  вместе  с  договором  поручительства  соответствующей  копии 
бухгалтерского баланса поручителя, сданного в налоговый орган в установленном порядке, а 
также  документов  в  отношении  поручителя,  подтверждающих  его  полномочия.  Все  листы 
представляемых  документов  должны  быть  прошиты,  скреплены  печатью  поручителя  и 
подписаны  уполномоченным  лицом  поручителя.  Соблюдение  указанных  требований 
подтверждает подлинность и достоверность представленных документов, сведений поручителя. 
Способ обеспечения исполнения договора из перечисленных в настоящем пункте определяется 
таким участником конкурса самостоятельно.

3.1.16.9.  В  случае  если  было  установлено  требование  о  внесении  задатка,  задаток 
возвращается  победителю конкурса  в  течение  пяти рабочих дней с  даты заключения с  ним 
договора.  Задаток возвращается участнику конкурса,  заявке на участие в конкурсе которого 
присвоен  второй  номер,  в  течение  пяти  рабочих  дней  с  даты  заключения  договора  с 
победителем конкурса или с таким участником конкурса.

3.1.17. Последствия признания конкурса несостоявшимся
3.1.17.1.  В случае если конкурс признан несостоявшимся,  организатор конкурса вправе 

объявить о проведении нового конкурса либо аукциона.
3.1.17.2. В случае объявления о проведении нового конкурса организатор конкурса вправе 

изменить условия конкурса.
3.1.18. Извещение о проведении аукциона
3.1.18.1. Извещение о проведении аукциона размещается на  сайте в сети «Интернет»  не  

менее чем за тридцать рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
3.1.18.2.  Извещение  о  проведении  аукциона  также  может  быть  опубликовано  в  любых 

средствах массовой информации, а также размещено в любых электронных средствах массовой 
информации

3.1.18.3. В извещении о проведении аукциона должны быть указаны следующие сведения:
1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер 

контактного телефона организатора аукциона;
2)  место  расположения,  описание  и  технические  характеристики   муниципального 

имущества, права на которое передаются по договору, в том числе площадь помещения, здания, 
строения или сооружения в случае передачи прав на соответствующее недвижимое имущество;

3)  целевое  назначение   муниципального  имущества,  права  на  которое  передаются  по 
договору;

4)  начальная (минимальная) цена договора (цена лота)  с указанием при необходимости 
начальной  (минимальной)  цены договора  (цены лота)  за  единицу площади  муниципального 
имущества, права на которое передаются по договору, в размере ежемесячного или ежегодного 
платежа  за  право  владения  или  пользования  указанным имуществом,  в  размере  платежа  за 
право заключить договор безвозмездного пользования указанным имуществом;

5) срок действия договора;



6) срок, место и порядок предоставления документации об аукционе, электронный адрес 
сайта в сети "Интернет", на котором размещена документация об аукционе, размер, порядок и 
сроки внесения платы,  взимаемой за  предоставление документации об аукционе,  если такая 
плата установлена;

7) требование о внесении задатка, а также размер задатка, в случае если в документации об 
аукционе предусмотрено требование о внесении задатка;

8)  срок,  в  течение  которого  организатор  аукциона  вправе  отказаться  от  проведения 
аукциона;

9) указание на то, что участниками аукциона могут являться только субъекты малого и 
среднего  предпринимательства,  имеющие  право  на  поддержку  органами  государственной 
власти  и  органами  местного  самоуправления  в  соответствии  с  частями  3  и  5  статьи  14 
Федерального  закона  "О  развитии  малого  и  среднего  предпринимательства  в  Российской 
Федерации",  или  организации,  образующие  инфраструктуру  поддержки  субъектов  малого  и 
среднего  предпринимательства  в  случае  проведения  аукциона  в  отношении  имущества, 
предусмотренного Законом.

3.1.18.4.  Организатор  аукциона  вправе  принять  решение  о  внесении  изменений  в 
извещение о  проведении аукциона  не  позднее  чем за  пять  дней до даты окончания подачи 
заявок на участие в аукционе. В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие 
изменения размещаются организатором аукциона,  на  сайте в сети «Интернет». При этом срок 
подачи  заявок  на  участие  в  аукционе  должен  быть  продлен  таким  образом,  чтобы  с  даты 
размещения  на   сайте  в  сети  «Интернет»  внесенных  изменений  в  извещение  о  проведении 
аукциона  до  даты  окончания  подачи  заявок  на  участие  в  аукционе  он  составлял  не  менее 
пятнадцати дней.

3.1.18.5. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем 
за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе  
от проведения аукциона размещается на  сайте в сети «Интернет» в течение одного дня с даты 
принятия решения об отказе от проведения аукциона.  В течение двух рабочих дней с даты 
принятия указанного решения организатор аукциона направляет соответствующие уведомления 
всем  заявителям.  В  случае  если  установлено  требование  о  внесении  задатка,  организатор 
аукциона возвращает заявителям задаток в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения 
об отказе от проведения аукциона.

3.1.19. Документация об аукционе
3.1.19.1.  Документация  об  аукционе  разрабатывается  организатором  аукциона  и 

утверждается организатором аукциона.
3.1.19.2.  Документация  об  аукционе  должна  содержать  требования  к  техническому 

состоянию   или  муниципального  имущества,  права  на  которое  передаются  по  договору,  
которым это имущество должно соответствовать на момент окончания срока договора.

3.1.19.3.  Документация  об  аукционе  может  содержать  требования  к  объему,  перечню, 
качеству  и  срокам  выполнения  работ,  которые  необходимо  выполнить  в  отношении 
муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также требования к 
качеству,  техническим  характеристикам  товаров  (работ,  услуг),  поставка  (выполнение, 
оказание)  которых происходит с  использованием такого имущества,  требования к описанию 
участниками  аукциона  поставляемого  товара,  его  функциональных  характеристик 
(потребительских  свойств),  а  также  его  количественных  и  качественных  характеристик, 
требования  к  описанию участниками  аукциона  выполняемых  работ,  оказываемых  услуг,  их 
количественных и качественных характеристик.

3.1.19.4. Не допускается включение в документацию об аукционе (в том числе в форме 
требований к объему,  перечню, качеству и срокам работ,  которые необходимо выполнить в 
отношении муниципального  имущества,  права  на  которое  передаются  по договору,  а  также 
требований  к  качеству,  техническим  характеристикам,  товаров  (работ,  услуг),  поставка 
(выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества) требований к 
участнику аукциона (в  том числе требований к  квалификации участника аукциона,  включая 



наличие у участника аукциона опыта работы), а также требований к его деловой репутации, 
требований  наличия  у  участника  аукциона  производственных  мощностей,  технологического 
оборудования, трудовых, финансовых и иных ресурсов.

3.1.19.5.  При  разработке  документации  об  аукционе  запрещается  включение  в  состав 
одного  лота  технологически  и  функционально  не  связанного  муниципального  имущества,  в 
частности, включение в состав одного лота муниципального имущества, предназначенного для 
электроснабжения, теплоснабжения, газоснабжения, а также водоснабжения и водоотведения.

3.1.19.6.  Указываемый  в  документации  об  аукционе  срок,  на  который  заключаются 
договоры в отношении имущества,  предусмотренного Законом,  должен составлять не  менее 
пяти  лет.  Максимальный  срок  предоставления  бизнес-инкубаторами  муниципального 
имущества в аренду (субаренду) субъектам малого и среднего предпринимательства не должен 
превышать трех лет.

3.1.19.7.  Документация  об  аукционе  помимо  информации  и  сведений,  содержащихся  в 
извещении о проведении аукциона, должна содержать:

1 требования к содержанию, составу и форме заявки на участие в аукционе, в том числе 
заявки, подаваемой в форме электронного документа, и инструкцию по ее заполнению;

2) форму, сроки и порядок оплаты по договору;
3) порядок пересмотра цены договора (цены лота) в сторону увеличения, а также указание 

на  то,  что  цена  заключенного  договора  не  может  быть  пересмотрена  сторонами  в  сторону 
уменьшения;

4)  порядок  передачи  прав  на  имущество,  созданное  участником  аукциона  в  рамках 
исполнения договора, заключенного по результатам аукциона, и предназначенное для поставки 
товаров  (выполнения  работ,  оказания  услуг),  поставка  (выполнение,  оказание)  которых 
происходит с использованием имущества, права на которое передаются по договору, в случае 
если создание и передача такого имущества предусмотрены договором;

5) порядок, место, дату начала и дату и время окончания срока подачи заявок на участие в 
аукционе. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день,  
следующий за днем размещения на сайте в сети «Интернет» извещения о проведении аукциона;

6) требования к участникам аукциона;
7) порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе;
8)  формы,  порядок,  даты  начала  и  окончания  предоставления  участникам  аукциона 

разъяснений положений документации об аукционе;
9) величину повышения начальной цены договора ("шаг аукциона");
10) место, дату и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе;
11) место, дату и время проведения аукциона;
12)  требование  о  внесении  задатка,  размер  задатка,  срок  и  порядок  внесения  задатка, 

реквизиты  счета  для  перечисления  задатка  в  случае  установления  организатором  аукциона 
требования  о  необходимости  внесения  задатка.  При  этом,  в  случае  если  организатором 
аукциона установлено требование о внесении задатка, а заявителем подана заявка на участие в 
аукционе  в  соответствии  с  требованиями документации  об  аукционе,  соглашение  о  задатке 
между  организатором аукциона  и  заявителем считается  совершенным в  письменной  форме. 
Установление требования об обязательном заключении договора задатка между организатором 
аукциона и заявителем не допускается;

13) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае 
если организатором аукциона установлено требование об обеспечении исполнения договора. 
Размер обеспечения исполнения договора устанавливается организатором аукциона. При этом 
требование  об  обеспечении  исполнения  договора  при  проведении  аукциона  в  отношении 
имущества, предусмотренного Законом, не устанавливается;

14) срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект договора;
15) дату, время, график проведения осмотра имущества, права на которое передаются по 

договору. Осмотр обеспечивает организатор аукциона  без взимания платы. Проведение такого 
осмотра  осуществляется  не  реже,  чем через  каждые  пять рабочих дней с  даты размещения 



извещения  о  проведении  аукциона  на  сайте  в  сети  «Интернет»,  но  не  позднее  чем  за  два 
рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

16)  указание  на  то,  что  при  заключении  и  исполнении  договора  изменение  условий 
договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению сторон и в одностороннем 
порядке не допускается;

17)  указание  на  то,  что  условия  аукциона,  порядок  и  условия  заключения  договора  с 
участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача заявки на участие в 
аукционе является акцептом такой оферты.

3.1.19.8. К документации об аукционе должен быть приложен проект договора (в случае 
проведения  аукциона  по  нескольким  лотам  -  проект  договора  в  отношении  каждого  лота), 
который является неотъемлемой частью документации об аукционе.

3.1.19.9. Сведения, содержащиеся в документации об аукционе, должны соответствовать 
сведениям, указанным в извещении о проведении аукциона.

3.1.19.10.  Документация  об  аукционе  предоставляется  в  порядке  аналогичном  порядку 
предоставления конкурсной документации.

3.1.19.11. Разъяснение положений документации об аукционе осуществляется аналогично 
разъяснения положений конкурсной документации

3.1.19.12.  Организатор  аукциона  по  собственной  инициативе  или  в  соответствии  с 
запросом  заинтересованного  лица  вправе  принять  решение  о  внесении  изменений  в 
документацию об аукционе не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на 
участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В течение одного дня с даты 
принятия  указанного  решения  такие  изменения  размещаются  организатором  аукциона   в 
порядке, установленном для размещения на  сайте в сети «Интернет» извещения о проведении 
аукциона. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения такие изменения 
направляются  заказными письмами или  в  форме  электронных документов  всем заявителям, 
которым  была  предоставлена  документация  об  аукционе.  При  этом  срок  подачи  заявок  на 
участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на сайте в 
сети «Интернет» изменений, внесенных в документацию об аукционе, до даты окончания срока 
подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати дней.

3.1.20. Порядок подачи заявок на участие в аукционе
3.1.20.1. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены 

документацией об аукционе. Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в 
соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3.1.20.2.  Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а)  фирменное  наименование  (наименование),  сведения  об  организационно-правовой 

форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного 
телефона;

б)  полученную  не  ранее  чем  за  шесть  месяцев  до  даты  размещения  на  сайте  в  сети 
«Интернет» извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра 
юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), 
полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на сайте в сети «Интернет» 
извещения  о  проведении  аукциона  выписку  из  единого  государственного  реестра 
индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для 
индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных 
физических  лиц),  надлежащим образом  заверенный  перевод  на  русский  язык  документов  о 
государственной  регистрации  юридического  лица  или  физического  лица  в  качестве 
индивидуального  предпринимателя  в  соответствии  с  законодательством  соответствующего 
государства  (для  иностранных  лиц),  полученные  не  ранее  чем  за  шесть  месяцев  до  даты 
размещения на сайте в сети «Интернет» извещения о проведении аукциона;



в)  документ,  подтверждающий полномочия  лица  на  осуществление  действий  от  имени 
заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о  
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В 
случае если от имени заявителя действует иное лицо,  заявка на участие в конкурсе должна 
содержать  также  доверенность  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя,  заверенную 
печатью  заявителя  и  подписанную  руководителем  заявителя  (для  юридических  лиц)  или 
уполномоченным  этим  руководителем  лицом,  либо  нотариально  заверенную  копию  такой 
доверенности.  В  случае  если  указанная  доверенность  подписана  лицом,  уполномоченным 
руководителем заявителя,  заявка  на  участие  в  аукционе  должна  содержать также документ, 
подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в 

случае,  если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной 
сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами 
юридического  лица  и  если  для  заявителя  заключение  договора,  внесение  задатка  или 
обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е)  заявление  об  отсутствии  решения  о  ликвидации  заявителя  -  юридического  лица,  об 
отсутствии  решения  арбитражного  суда  о  признании  заявителя  -  юридического  лица, 
индивидуального  предпринимателя  банкротом и  об открытии  конкурсного  производства,  об 
отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2)  предложения  об  условиях  выполнения  работ,  которые  необходимо  выполнить  в 
отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по 
качеству,  количественным,  техническим  характеристикам  товаров  (работ,  услуг),  поставка 
(выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, 
предусмотренных  документацией  об  аукционе,  также  копии  документов,  подтверждающих 
соответствие  товаров  (работ,  услуг)  установленным  требованиям,  если  такие  требования 
установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в 
документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, 
подтверждающее перечисление задатка).

3.1.20.3.  Не  допускается  требовать  от  заявителя  иное,  за  исключением  документов  и 
сведений, предусмотренных пунктом 3.1.20.2.  настоящего Административного регламента.

3.1.20.4.. При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного 
документа,  организатор  аукциона,  обязаны  подтвердить  в  письменной  форме  или  в  форме 
электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня с даты получения такой 
заявки.

3.1.20.5.  Заявитель  вправе  подать  только  одну  заявку  в  отношении  каждого  предмета 
аукциона (лота).

3.1.20.6. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в указанный в извещении о 
проведении аукциона день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно перед 
началом рассмотрения заявок.

3.1.20.7.  Каждая  заявка  на  участие  в  аукционе,  поступившая  в  срок,  указанный  в 
извещении о проведении аукциона, регистрируется организатором аукциона. 

3.1.20.8 Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в 
аукционе  заявки  не  рассматриваются  и  в  тот  же  день  возвращаются  соответствующим 
заявителям.  В  случае  если  было  установлено  требование  о  внесении  задатка,  организатор 
аукциона обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты 
подписания протокола аукциона.

3.1.20.9.  Заявитель  вправе  отозвать  заявку  в  любое  время  до  установленных  даты  и 
времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае если было установлено 



требование  о  внесении  задатка,  организатор  аукциона  обязан  вернуть  задаток  указанному 
заявителю  в  течение  пяти  рабочих  дней  с  даты  поступления  организатору  аукциона 
уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

3.1.20.10. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана 
только одна заявка или не подано ни одной заявки,  аукцион признается несостоявшимся.  В 
случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается 
несостоявшимся  только  в  отношении  тех  лотов,  в  отношении  которых  подана  только  одна 
заявка или не подано ни одной заявки.

3.1.21. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе
3.1.21.1.  Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет 

соответствия  требованиям,  установленным  документацией  об  аукционе,  и  соответствия 
заявителей требованиям, установленным документацией об аукционе.

3.1.21.2.  Срок рассмотрения заявок на участие в  аукционе не может превышать десяти 
дней с даты окончания срока подачи заявок.

3.1.21.3. В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на 
участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки 
таким заявителем не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого заявителя, поданные в  
отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.

3.1.21.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной 
комиссией принимается решение о допуске к  участию в аукционе заявителя  и о признании 
заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе 
в порядке и по основаниям, предусмотренным пунктами 24 - 26 настоящих Правил, которое 
оформляется  протоколом  рассмотрения  заявок  на  участие  в  аукционе.  Протокол  ведется 
аукционной  комиссией  и  подписывается  всеми  присутствующими  на  заседании  членами 
аукционной  комиссии  в  день  окончания  рассмотрения  заявок.  Протокол  должен  содержать 
сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в аукционе и признании его 
участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого 
решения и с указанием положений настоящих Правил,  которым не соответствует заявитель, 
положений  документации  об  аукционе,  которым  не  соответствует  его  заявка  на  участие  в 
аукционе,  положений  такой  заявки,  не  соответствующих  требованиям  документации  об 
аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе 
размещается организатором аукциона или специализированной организацией на официальном 
сайте  торгов.  Заявителям  направляются  уведомления  о  принятых  аукционной  комиссией 
решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае если 
по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не 
подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона 
несостоявшимся.

3.1.21.5.  В  случае  если  в  документации  об  аукционе  было  установлено  требование  о 
внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток заявителю, не допущенному к 
участию в аукционе, в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения 
заявок.

3.1.21.6. В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех 
заявителей или о признании только одного заявителя участником аукциона, аукцион признается 
несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, 
аукцион  признается  несостоявшимся  только  в  отношении  того  лота,  решение  об  отказе  в 
допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске к 
участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного 
заявителя.

3.1.22.. Порядок проведения аукциона
3.1.22.1.  В  аукционе  могут  участвовать  только  заявители,  признанные  участниками 

аукциона. Организатор аукциона обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять 
участие в аукционе непосредственно или через своих представителей.



3.1.22.2. Аукцион проводится организатором аукциона в присутствии членов аукционной 
комиссии и участников аукциона (их представителей).

3.1.22.3. Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора 
(цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона".

3.1.22.4.  "Шаг  аукциона"  устанавливается  в  размере  пяти  процентов  начальной 
(минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В 
случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один 
из  участников  аукциона  не  заявил  о  своем  намерении  предложить  более  высокую  цену 
договора, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (минимальной) 
цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора  
(цены лота).

3.1.22.5. Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого 
голосования членов аукционной комиссии большинством голосов.

3.1.22.6. Аукцион проводится в следующем порядке:
1)  аукционная  комиссия  непосредственно  перед  началом  проведения  аукциона 

регистрирует  явившихся  на  аукцион  участников  аукциона  (их  представителей).  В  случае 
проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота 
регистрирует  явившихся  на  аукцион  участников  аукциона,  подавших  заявки  в  отношении 
такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям) 
выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2)  аукцион начинается с  объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), 
номера  лота  (в  случае  проведения  аукциона  по  нескольким  лотам),  предмета  договора, 
начальной  (минимальной)  цены  договора  (лота),  "шага  аукциона",  после  чего  аукционист 
предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

3)  участник  аукциона  после  объявления  аукционистом  начальной  (минимальной)  цены 
договора  (цены лота)  и  цены договора,  увеличенной  в  соответствии  с  "шагом  аукциона"  в 
порядке, установленном пунктом 139 настоящих Правил, поднимает карточку в случае если он 
согласен заключить договор по объявленной цене;

4)  аукционист  объявляет  номер карточки участника  аукциона,  который первым поднял 
карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) 
и  цены  договора,  увеличенной  в  соответствии  с  "шагом  аукциона",  а  также  новую  цену 
договора, увеличенную в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном пунктом 
139 настоящих Правил, и "шаг аукциона", в соответствии с которым повышается цена;

5) если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник 
аукциона  не  поднял  карточку,  участник  аукциона,  надлежащим образом  исполнявший  свои 
обязанности  по  ранее  заключенному  договору  в  отношении  имущества,  права  на  которое 
передаются  по  договору,  и  письменно  уведомивший  организатора  аукциона  о  желании 
заключить договор (далее - действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании 
заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

6)  если  действующий  правообладатель  воспользовался  правом,  предусмотренным 
подпунктом  5  пункта  141  настоящих  Правил,  аукционист  вновь  предлагает  участникам 
аукциона  заявлять  свои  предложения  о  цене  договора,  после  чего,  в  случае  если  такие 
предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни 
один  участник  аукциона  не  поднял  карточку,  действующий  правообладатель  вправе  снова 
заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

7)  аукцион  считается  оконченным,  если  после  троекратного  объявления  аукционистом 
последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о 
своем  желании  заключить  договор  по  объявленной  аукционистом  цене  договора  ни  один 
участник аукциона не  поднял карточку.  В этом случае аукционист объявляет  об окончании 
проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер 
карточки  и  наименование  победителя  аукциона  и  участника  аукциона,  сделавшего 
предпоследнее предложение о цене договора.



3.1.22.7. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену 
договора,  либо  действующий  правообладатель,  если  он  заявил  о  своем  желании  заключить 
договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора.

3.1.22.8.  При  проведении  аукциона  организатор  аукциона  в  обязательном  порядке 
осуществляет аудио- или видеозапись аукциона и ведет протокол аукциона, в котором должны 
содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о  
начальной  (минимальной)  цене  договора  (цене  лота),  последнем  и  предпоследнем 
предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица),  
фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона 
и  участника,  который  сделал  предпоследнее  предложение  о  цене  договора.  Протокол 
подписывается  всеми  присутствующими  членами  аукционной  комиссии  в  день  проведения 
аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора 
аукциона. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола 
передает  победителю  аукциона  один  экземпляр  протокола  и  проект  договора,  который 
составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект 
договора, прилагаемый к документации об аукционе.

3.1.22.9.  Протокол  аукциона  размещается  на  официальном сайте  торгов  организатором 
аукциона  или  специализированной  организацией  в  течение  дня,  следующего  за  днем 
подписания указанного протокола.

3.1.22.10.  Любой  участник  аукциона  вправе  осуществлять  аудио-  и/или  видеозапись 
аукциона.

3.1.22.11.  Любой  участник  аукциона  после  размещения  протокола  аукциона  вправе 
направить  организатору  аукциона  в  письменной  форме,  в  том числе  в  форме  электронного 
документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Организатор аукциона в течение двух 
рабочих  дней  с  даты  поступления  такого  запроса  обязан  представить  такому  участнику 
аукциона  соответствующие  разъяснения  в  письменной  форме  или  в  форме  электронного 
документа.

3.1.22.12.  В случае если было установлено требование о внесении задатка,  организатор 
аукциона  в  течение  пяти  рабочих  дней  с  даты  подписания  протокола  аукциона  обязан 
возвратить  задаток  участникам  аукциона,  которые  участвовали  в  аукционе,  но  не  стали 
победителями,  за  исключением  участника  аукциона,  который  сделал  предпоследнее 
предложение  о  цене  договора.  Задаток,  внесенный  участником  аукциона,  который  сделал 
предпоследнее  предложение  о  цене  договора,  возвращается  такому  участнику  аукциона  в 
течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с таким 
участником  аукциона.  В  случае  если  один  участник  аукциона  является  одновременно 
победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене 
договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве 
победителя аукциона задаток, внесенный таким участником, не возвращается.

3.1.22.13. В случае если в аукционе участвовал один участник или в случае если в связи с 
отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, 
чем начальная (минимальная) цена договора (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии 
с пунктом 139 настоящих Правил до минимального размера и после троекратного объявления 
предложения о начальной (минимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одного 
предложения  о  цене  договора,  которое  предусматривало  бы  более  высокую цену  договора, 
аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено 
два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении 
каждого лота отдельно.

3.1.22.14.  Протоколы,  составленные  в  ходе  проведения  аукциона,  заявки  на  участие  в 
аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и 
разъяснения документации об аукционе,  а  также аудио- или видеозапись аукциона хранятся 
организатором аукциона не менее трех лет.

3.1.23.. Заключение договора по результатам аукциона



3.1.23.1.  Заключение  договора  по  результатам  аукциона  осуществляется  в  порядке, 
аналогичном порядку заключения договора по результатам проведения конкурса (пункт 3.1 16. 
Настоящего Административного регламента.

3.1.24. Последствия признания аукциона несостоявшимся
3.1.24.1.  В случае если аукцион признан несостоявшимся,  организатор аукциона вправе 

объявить о проведении нового аукциона либо конкурса в установленном порядке.
3.1.24.2. В случае объявления о проведении нового аукциона организатор аукциона вправе 

изменить условия аукциона.
3.2. Порядок предоставления муниципального имущества в аренду без     проведения 

торгов 
3.2.1. Объекты муниципального имущества могут предоставляться в аренду вне торгов (да-

лее – целевым назначением) в случаях, предусмотренных  действующим законодательством.
Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные 

процедуры: 
- первичный прием документов и регистрация;
-  передача документов от уполномоченной организации в  уполномоченное структурное 

подразделение
- визирование заявления на предоставление муниципальной услуги главой Администрации 

муниципального образования «Вавожский район»;
- экспертиза представленных документов;
- подготовка и выдача результата предоставления  Муниципальной услуги;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявления с 

приложением  документов,  указанных  в  п.2.5.  настоящего  Административного  регламента  в 
уполномоченную организацию.

Специалист уполномоченной  организации,  ответственный  за  прием  и  регистрацию 
документов  осуществляет регистрацию поступившего заявления, с описью прилагаемых к нему 
документов, в книге входящей корреспонденции и передает их в уполномоченное структурное 
подразделение.

Ответственный  сотрудник  уполномоченного  структурного  подразделения,   передает  их 
главе Администрации на визирование.

Специалист уполномоченной  организации,  ответственный  за  прием  и  регистрацию 
документов,  по  просьбе  заявителя  осуществляет  выдачу  дубликата  зарегистрированного 
заявления.

3.2.3.  Целевым  назначением,  на  основании  постановления  главы  Администрации 
Вавожского  района,  в  аренду  передается  объект  муниципального  нежилого  фонда  для 
осуществления определенного вида деятельности:

-  индивидуальным  предпринимателям,  коммерческим  организациям,  а  также 
некоммерческим организациям, осуществляющим деятельность, приносящую им доход (далее - 
хозяйствующий  субъект)  в  виде  оказания  муниципальной  помощи  в  целях  и  в  порядке,  
определенных Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

-  некоммерческим  организациям,  не  осуществляющим  деятельность,  приносящую  им 
доход.

Отказ  Арендатора  от  аренды объекта  муниципального  нежилого  фонда,  переданного  в 
аренду целевым назначением, в пользу другого лица в любой форме (путем уступки требования, 
по  договору  о  совместной  деятельности  и  др.)  не  является  основанием для  предоставления 
последнему данного объекта муниципального нежилого фонда целевым назначением.

Лица,  указанные  в  п.  3.2.3.  желающие  арендовать  объекты  муниципального  нежилого 
фонда,  обращаются  в  уполномоченную  организацию  с  заявлением,  согласованным  с 
балансодержателем, с указанием цели использования объекта муниципального нежилого фонда, 
его площади и места расположения. К заявлению прилагаются  документы указанные в пункте 
2.5. настоящего Административного регламента. 



В установленных законодательством случаях при особом правовом режиме использования 
объектов  муниципального  нежилого  фонда  (объекты гражданской  обороны и  чрезвычайных 
ситуаций,  объекты  историко-культурного  наследия  и  пр.)  по  требованию  Арендодателя 
перечень документов, прилагаемых к заявке, может быть расширен.

Заявление рассматривает Арендодатель в месячный срок и дает заключение о возможности 
предоставления  объекта  муниципального  нежилого  фонда  в  аренду  или  отказывает  в 
предоставлении с обоснованием причин в письменной форме.

При соответствии представленных документов установленным требованиям,  сотрудник, 
ответственный  за  подготовку  результата  Муниципальной  услуги  готовит  Постановление  о 
предоставлении в аренду объекта муниципального нежилого фонда.

Сотрудник  уполномоченной  организации  на  основании  подписанного  главой 
Администрации Постановления о предоставлении в аренду объекта муниципального нежилого 
фонда, готовит :

2 экземпляра договора аренды (в случае, если срок действия договора аренды определен до 
1 года);

3 экземпляра договора аренды (в случае, если срок действия договора аренды составляет 
более 1 года, он подлежит  государственной регистрации).

Договора аренды передаются на подпись главе Администрации,  и  после регистрации в 
журнале исходящей корреспонденции:

− один экземпляр направляется Заявителю по адресу, указанному в заявлении на предо-
ставление Муниципальной услуги;

− второй экземпляр хранится в отделе по управлению муниципальным имуществом;
− третий экземпляр хранится в Управлении Федеральной регистрационной службы.
О  предоставлении  результата  Муниципальной  услуги  сообщается  сотруднику 

уполномоченной организации, ответственному за прием и регистрацию документов, который в 
свою очередь  фиксирует  факт  предоставления  Муниципальной  услуги  в  журнале  входящей 
корреспонденции.

После подготовки письменного сообщения об отказе в предоставлении Муниципальной 
услуги  сотрудник  ответственный  за  проведение  экспертизы  передает  его  на  подпись  главе 
Администрации Вавожского района.

Подписанное  и  зарегистрированное  сообщение  направляется  в  уполномоченную 
организацию.

Сотрудник  уполномоченной  организации   почтой  или  лично  передает  сообщение 
Заявителю и  делает соответствующую отметку в журнале входящей корреспонденции.

Сообщение об отказе должно быть подписано и  отправлено заявителю не позднее  чем 
через 3 дня после  принятия решения об отказе в предоставлении результата Муниципальной 
услуги.         

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.  Текущий  контроль  за  соблюдением  последовательности  действий,  определенных 

настоящим  Административным  регламентом  по  предоставлению  муниципальной  услуги,  и 
принятием решений ответственными специалистами осуществляется  должностными лицами, 
определенными  отдельными  муниципальными  правовыми  актами  Администрации 
муниципального образования «Вавожский район». 

Текущий  контроль  осуществляется  в  форме  проверок  соблюдения  и  исполнения 
специалистами  положений  настоящего  Административного  регламента,  иных  нормативных 
правовых  актов,  определяющих  порядок  выполнения  административных  процедур. 
Периодичность  осуществления  текущего  контроля  устанавливается  уполномоченными 
должностными лицами.

По  результатам  проверок  должностное  лицо,  осуществляющее  текущий  контроль,  дает 
указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также  текущий  контроль  осуществляется  в  процессе  согласования  и  визирования 
подготовленных  ответственным  специалистом  документов  в  рамках  предоставления 



муниципальной  услуги  соответствующих  положениям  настоящего  Административного 
регламента и действующему законодательству.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 
принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей по 
вопросам  предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 
раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

. Порядок проведения проверок устанавливается отдельными муниципальными правовыми 
актами  Администрации  муниципального  образования  «Вавожский  район».  По  результатам 
проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется 
привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим 
законодательством

4.3. Ответственный специалист несет ответственность за:
- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей; 
-  соблюдение  сроков  и  порядка  приема  документов,  правильность  внесения  записей  в 

документы и соответствующие журналы;
-  соответствие  результатов  рассмотрения  документов  требованиям  законодательства 

Российской Федерации;
- полноту представленных заявителями документов;
- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;
- порядок выдачи документов.
Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с 

требованиями действующего законодательства.
5.  Порядок  обжалования  действия  (бездействия)  и  решений,  осуществляемых 

(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке
5.1.1.  Заявители имеют право на обжалование  действий или бездействия должностного 

лица,  ответственного  за  предоставление  муниципальной  услуги   Администрации 
муниципального образования «Вавожский район» при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном порядке.

Заявитель  может  обратиться  с  жалобой на  решение  или  действие  (бездействие), 
осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее – 
обращение),  устно  или  письменно  к  главе  Администрации  муниципального  образования 
«Вавожский  район»  и  иным  должностным  лицам,  осуществляющим  контроль  за 
предоставлением муниципальной услуги.

Прием  и  рассмотрение  обращений  граждан  осуществляется  в  соответствии   с 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской  Федерации»  и  Регламентом  Администрации  муниципального  образования 
«Вавожский район» Удмуртской Республики. 

5.1.2. В письменном обращении заявители в обязательном порядке указывают:
а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, 

имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
б) предмет обращения; 
в)  фамилию,  имя,  отчество  заявителя  (либо  фамилию,  имя,  отчество  уполномоченного 

представителя в случае обращения с жалобой представителя);
г) почтовый адрес заявителя;
д) контактный телефон заявителя;
е) личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с 



жалобой представителя) и дату. 
В  случае  необходимости  в  подтверждение  своих  доводов  заявители  прилагают  к 

письменному обращению документы и материалы либо их копии.
Письменное  обращение  должно  быть  написано  разборчивым  почерком,  не  содержать 

нецензурных выражений. 
5.1.3.  В  случаях,  если  в  письменном  обращении  не  указаны  фамилия  заявителя, 

направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ 
на обращение не дается.

В  случаях,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению,  ответ  на 
обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия 
и почтовый адрес поддаются прочтению.

В  случаях,  если  в  письменном  обращении  заявителя  содержится  вопрос,  на  который 
заявителю  многократно  давались  письменные  ответы  по  существу  в  связи  с  ранее 
направляемыми  обращениями,  и  при  этом  в  обращении  не  приводятся  новые  доводы  или 
обстоятельства,  уполномоченное  должностное  лицо   Администрации  муниципального 
образования «Вавожский район»  вправе принять решение о безосновательности очередного 
обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении 
уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случаях, если причины, по которым ответ по существу постановленных в обращении 
вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить 
повторное обращение.

5.1.4.  Письменное  обращение  должно  быть  рассмотрено  в  течение  30  дней  с  даты 
регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо 
проведение  специальной  проверки,  направления  запроса  другим  органам  государственной 
власти,  органам  местного  самоуправления  или  иным  должностным  лицам  для  получения 
необходимых  для  рассмотрения  обращения  документов  и  материалов,  срок  рассмотрения 
обращения продлевается,  но не более чем на 30 дней,  с  обязательным извещением об этом 
заявителя. 

5.1.5.  По  результатам  рассмотрения  обращения  (жалобы)  должностным  лицом 
принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении 
жалобы.

Письменный  ответ,  содержащий  результаты  рассмотрения  обращения,  направляется 
заявителю.

5.1.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается 
решение  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  применении  меры  дисциплинарной 
ответственности  к  специалисту,  допустившему  нарушения  в  ходе  оформления  документов, 
требований  законодательства  Российской  Федерации  и  законодательства  Удмуртской 
Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется 
сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано 
необоснованным,  в  котором  указывается  право  заявителя  обжаловать  решение,  принятое 
органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них 
вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2.  Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной 
услуги,  действий  или  бездействия  должностных  лиц  Администрации  муниципального 
образования «Вавожский район» в судебном порядке.

В  судебном  порядке  заявители  вправе  обратиться  с  жалобой  на  принятое  решение, 
действие  (бездействие)  должностных  лиц  Администрации  муниципального  образования 



«Вавожский  район»  в  течение  3  месяцев  со  дня  вынесения  обжалуемого  решения  либо 
совершения действия (бездействия). Жалоба подается в суд .

 



                                           Приложение №1
к Административному регламенту

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ
по приобретению права аренды на нежилое помещение

"___" _______ 2008 г.                                                                                                                               с. Вавож

 
Заявитель ____________________________________________________________

(фамилия, имя отчество и
______________________________________________________________________,

паспортные данные физического лица, подающего заявку)

именуемый далее  -  Претендент,  ознакомившись  с   информационным сообщением о 
проведении торгов, опубликованным в  ____________________________________

___________________________________________________________________________
(наименование средства массовой информации)

просит допустить   к  участию  в  аукционе  по   продаже  права аренды на нежилое 
помещение____________________________________________________

______________________________________________________________________
___________________________________________________________ и обязуется:

1) Соблюдать  условия  аукциона,  содержащиеся  в  информационном  сообщении  о  его 
проведении, а также порядок проведения аукциона, установленный законодательством 
Российской Федерации.

2) В случае признания победителем аукциона заключить с муниципальным образованием 
«Вавожский район» договор аренды нежилого помещения не позднее 5 дней после под-
писания протокола об итогах аукциона.

Юридический адрес и почтовый адрес претендента
_________________________________________________________________________________________

Банковские  реквизиты   претендента,   идентификационный   номер  претендента 
(ИНН)/платежные  реквизиты  гражданина,  счет  в  банке,  на  который  перечисляется  сумма 
возвращаемого 
задатка____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

К заявке прилагаются документы на _______ листах в соответствии  с  описью.

Подпись Претендента                                                                Отметка о принятии заявки
(его полномочного представителя)                                           организатором торгов:
                                                                                                      час. __ мин. "__" __ ____г. за N 
 "___" _________ г.



    Приложение №2
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

               Главе Администрации муниципального 
                                                                          образования «Вавожский район» 

    
__________________________________
__________________________________
(указываются  реквизиты  заявителя  - 

юридического  лица  или  предпринимателя  без 
образования юридического лица, номера телефонов)

Прошу  предоставить  в  аренду  нежилое  помещение  (здание, 
сооружение) ____________________________________________________________ 
(указываются  этаж,  номер  помещения  и  номера  комнат  в  соответствии  с  технической 
документацией)

______________________________________________________________________

площадью  ______  кв. м  в  здании,  расположенном  по  адресу: 
______________________________________________________________________________,

(указывается адрес здания в соответствии с технической документацией)

для использования под _______________________________________________ 
              (указывается цель использования арендуемых помещений)
на срок _____________________________.

Согласие владельца (балансодержателя)_________________________________
_______________________________________________________________ имеется.

(указывается наименование предприятия (учреждения)

Заявитель:  ___________________    ______________________
                   (подпись)                       (И.О. Фамилия)

(м.п.)         «___» ________ 200_г.

СОГЛАСОВАНО
Руководитель предприятия (учреждения) _______________ 

__________________
         (подпись)    (И.О. Фамилия)

(м.п.)  «___» ________ 200_г.



Приложение № 3
к Административному регламенту

РАСПИСКА
в получении  документов при  предоставлении  муниципальной услуги  «Предоставление 

объектов  нежилого фонда муниципального образования «Вавожский район» в аренду»

Приняты в работу следующие документы:
№ 
п/п

Наименование документа

Документы представлены на приеме _____________200__г.

Выдана расписка в получении документов ___________200___г.    №____

Расписку получил ______________200 ___г.           _______________
                                                                                                                                           (подпись  

заявителя)

_______________________________________         ________________
           (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                (подпись)



Приложение №4
к Административному регламенту

СХЕМА
последовательности действий при принятии решений и осуществлении юридических 

действий, связанных с предоставлением объектов муниципального нежилого фонда  в 
аренду путем проведения торгов

Экспертиза представленных документов

Оформление протокола об окончании приема и регистрации заявок

Уведомление  потребителя 
муниципальной услуги  о признании 
его участником торгов

Уведомление  потребителей 
муниципальной  услуги  о 
недопущении к участию в торгах

                       

Публикации в СМИ извещения о проведении торгов на право заключения договора аренды

Прием  заявок от потребителя муниципальной услуги на участие в торгах

Проведение торгов на право заключения договора аренды

Признание получателя муниципальной 
услуги победителем торгов

Признание получателя муниципальной 
услуги проигравшим торги

Протокол проведения торгов Протокол проведения торгов

Перечисление денежных средств 
получателем муниципальной услуги на 

счет указанный в протоколе

Перечисление суммы задатка на счет 
получателя муниципальной услуги

Заключение договора аренды

Долгосрочный договор 
аренды 

Краткосрочный договор аренды

Регистрация  и  выдача 
договора  аренды 
потребителю 
муниципальной услуги

Государственная  регистрация  договора 
аренды  потребителем  муниципальной 
услуги 



Приложение №5
к Административному регламенту

СХЕМА
последовательности действий при принятии решений и осуществлении юридических 

действий, связанных с предоставлением муниципального имущества в аренду без 
проведения торгов

Визирование заявления Главой Администрации муниципального образования 
«Вавожский район»

Прием и регистрация заявлений на предоставление Муниципальной услуги

Экспертиза представленных документов

Заключение договора аренды Отказ потребителю муниципальной 
услуги в предоставлении муниципальной 

услуги 

Признание документов 
соответствующими требованиям 

законодательства

Государственная 
регистрация договора 

аренды

Долгосрочный договор 
аренды 

Краткосрочный договор аренды

Государственная  регистрация  договора  аренды 
потребителем муниципальной услуги 

Регистрация  и  выдача  отделом  по 
управлению муниципальным имуществом 
договора  аренды  потребителю 
муниципальной услуги
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